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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.1 クラスプロファイルについて 

 

  K-SMAPYⅡを利用するためには、KEAN の ID とパスワードでのログインが必要です。

國學院大學 情報センターから交付された ID とパスワードでログインします。 

 

 

1.1 ログイン手順 

① K-SMAPYⅡのログイン画面にアクセスします。以下がログイン前の画面です。 

 

 

 

 

A お知らせエリア：利用案内やシステムメンテナンスなど、K-SMAPYⅡに関するお知らせ

が表示されます。 

 

B ログインエリア：ログイン情報を入力するエリアです。他にもスマートフォン用サイトへ

のリンクが掲載されています。 

 

 

 

 

ログインエリアに KEAN の ID とパスワードを入力します。KEAN の ID は上段の「User ID」

欄に入力し、パスワードは下段の「Password」欄に入力してください。入力が完了したら、

「LOGIN」ボタンを押します。 

 

1 ログイン 

A B 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

  

 

A KEAN ID 入力エリア 

B KEAN パスワード 入力エリア 

 

 

 

1.2 ログイン直後のポータル画面 

① ログインに成功すると以下のポータル画面が表示されます。ここから様々な機能を利

用することが可能です。各メニューからトップ画面へ戻る際は、画面左上の「K-SMAPY

Ⅱ」（以下赤枠）と書かれたアイコンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

② ポータル画面左上部分の各メニューからは、成績・シラバス照会や時間割の確認、履修

登録、セミナー申込などの機能を利用することができます。それぞれの機能について

は、後述の詳細マニュアルを参照してください。その他にも掲示の項目別での表示や個

別の授業で利用するクラスプロファイルメニューを利用することが可能です。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A メニュー：メニュー名の横にある「  」ボタンを押すことで詳細メニューが表示されま

す。 

B 連絡事項：様々な連絡事項が区分ごと（重要・期限あり・承認待ち）に表示されます。 

C クラスプロファイル：クラスプロファイル機能へ移動します。ここから授業の資料参照や

課題提出、テスト、Q&A 機能などを利用することが可能です。 

D スケジュール：1 日単位でその日のスケジュールが表示されます。カレンダー形式での表

示も可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

C 

D 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.3 ログアウト 

① 利用を終了する際は、画面右上の「   」を押してください。また、長時間 K-SMAPY

Ⅱを操作していない状態が続いた場合、自動的にタイムアウト（ログアウト）されます

ので、利用する際は再度ログインしてください。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.1 クラスプロファイルについて 

 

  ここでは、連絡用メールアドレスの登録方法やテーマの変更方法などについて記載し

ます。 

 

1.1 メールアドレス登録（※必ず登録してください） 

① 画面右上の「   」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「個人設定」にある「メール設定」タブの「メールアドレス設定」からメールアドレス

を登録します。大学から交付されているメールアドレスは事前に連絡用メールアドレ

スに登録されていますので任意メールアドレスのみ追加で登録が可能です。2つ以上の 

メールアドレスを登録することも可能です。 

 

 

 

 

2 諸設定 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

③ メールアドレスの入力が完了したら、「追加」を押します。追加を押すと下部のメール

アドレス欄に登録した内容が表示されます。また、「追加」を押した後は必ず「保存」

ボタンを押してください。「保存」を押さずに中断した場合、確認メールが届いたとし

ても設定内容が正常に反映されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 登録したメールアドレスを削除する場合は、該当のアドレスの左側のボックスにチェ

ックを入れた上で、「選択した行を削除」を押します。この場合も必ず「保存」ボタン

を忘れずに押してください。 

 

 

 

s.hara
テキストボックス
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.2 テーマの設定 

① 画面右上の「   」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「個人設定」にある「テーマ設定」タブをクリックします。 

③ 「カラーテーマ」から好きなテーマを選択します。ページ内の表示イメージのプレビュ

ーから変更内容を確認することが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

s.hara
テキストボックス
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

③ テーマの選択が完了したら、ページ下部の「保存」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 お気に入り機能 

① 画面右上の「   」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「個人設定」にある「お気に入り機能設定」タブを選択します。 

 

 

 

s.hara
テキストボックス
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

③ 画面左端の「選択してください」のプルダウンよりお気に入りに表示したい機能を選択

します。選択が完了したら、「追加」を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ ページ中央の「お気に入り機能」欄に追加されたことを確認し、「保存」を押します。

保存せずにページ遷移すると変更内容が反映されませんので、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

s.hara
テキストボックス
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

⑤ 保存した後は、画面右上の「    」を押してください。画面左上のメニュー下部分

（以下赤枠）にお気に入りに追加したメニューが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 追加したお気に入りメニューを非表示にする際は、再度「    」を押してください。 

 

⑦ 追加したお気に入りメニューを削除する際は、「    」を選択し、個人設定の「お

気に入り機能設定」タブを開きます。削除したいお気に入りメニューにチェックを入れ

て、「選択した行を削除」を押してから「保存」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

s.hara
テキストボックス
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 学籍情報照会では、自身の登録している学籍情報を照会することができます。 

1.1 学籍情報の確認 

① メインメニューの「共通」→「個人情報照会」→「学籍情報照会」をクリックします。 

 

 

② 自身の登録している情報の一覧が表示されます。所属学科組織や学年といった学籍基

本情報のほかに、届出のある学生連絡先情報、保証人情報、所属部会情報などもこの

画面から参照することができます。奨学金・健康診断情報は、このページからも移行

できます。 

 

 

3 学籍情報照会 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.2 健康診断情報照会 

 健康診断情報照会では、学生定期健康診断の結果について確認ができます。 

 

① メインメニューの「共通」→「健康診断情報照会」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 健康診断情報が表示されます。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.2.1 強化部会・第二次強化部会_部会名 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

強化部会・第二強化部会に所属している学生のみ部会名が表示されます。 

 

 

 

1.2.2 健康診断受検状況 

A健康診断 

 「済」…再検査等を含む、全ての検査が終了しています。 

   ＊結果に「異常あり」と記載があっても、連絡は不要です。 

 「未完了(保健室に要来室)」…健康診断が完了していません。 

所属キャンパス保健室に来室、または電話で連絡をしてください。 

 「未実施(保健室に要来室)」…健康診断を受診していません。 

外部医療機関で受診し、結果のコピーを所属キャンパス保健室に提出してくださ

い。必要項目等はホームページを確認してください。 

B健康診断状況証明書発行 

「発行可」 

学内で健康診断を受検した学生のみ、学内指定書式で学内証明書発行機・ 

コンビニエンスストアでの健康診断証明書の発行が可能です。 

「発行不可」 

 外部医療機関健康診断受検者・健診未受診学生については、学内証明書発行機・ 

 コンビニエンスストアでの証明書発行の対象外です。 

 

A 

B 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.2.3 健康診断結果_身長・体重・視力など 

 4 年分(直近)の健康診断結果が閲覧できます。 

学内で健康診断を受検された方の情報が反映されます。 

 「異常あり」の方で、保健室で対応が済んでも表記は「異常あり」のままとなります。 

 外部医療機関で受検された方、未受検の方は空欄表示となります。 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.4 強化部会・第二次強化部会_心電図/内科診察・血液検査 

強化部会・第二次強化部会に所属している学生で、該当年度に学内で健康診断を受検した

方のみ結果が表示されます。4年分(直近)の健康診断結果が閲覧できます。 

「異常あり」の方で、保健室で対応が済んでも表記は「異常あり」のままとなります。 

外部医療機関で受検された方、未受検の方は空欄表示となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A強化部会・第二強化部会_心電図：心電図結果が記載されています。 

B強化部会・第二強化部会_内科診察・血液検査：内科診察・血液検査結果が記載されてい

ます。 

A 

B 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.3 学籍情報変更申請 

 学籍情報変更申請では、住所等、学籍情報の変更のほか、保証人情報の変更申請をする

ことができます。 

 

① メインメニューの「共通」→「個人情報照会」→「学籍情報変更申請」をクリックし

ます。 

 

 

② 変更のあった情報の区分をプルダウンより指定し、情報の申請を行ってください。 

 

【本人の住所変更の場合】 

「本人住所等変更届」から申請を行ってください。左側に現在の登録内容が表示されてい

るので、変更したい項目について申請内容欄に新しい情報を入力し、「申請内容確認」ボ

タンを押してください。 
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＜注意事項＞ 

・変更理由は必須項目です。入力せずに［確定］をクリックした場合、エラーメッセー

ジが表示されます。 

・マンション・アパートにお住まいの方は、必ずマンション名と部屋番号を入力してく

ださい。 

・本人住所の変更申請後は、必ず学生生活課、または、たまプラーザ事務課にお越しく

ださい。学生証の裏面シール（在籍確認シール）の貼り替えを行わないと、住所変更

手続きは完了しません。 

 

 

 

 

【メールアドレス変更の場合】 

「本人アドレス変更届」から申請を行ってください。左側に現在の登録内容が表示されて

いるので、変更したい項目について変更内容欄に新しい情報を入力し、「申請内容確認」

ボタンを押してください。 

 

＜注意事項＞ 

・変更理由は必須項目です。入力せずに［確定］をクリックした場合、エラーメッセージ

が表示されます。 

・大学からの各種お知らせ（K-SMAPYⅡ掲示掲載情報）について、大学のメールアドレ

ス以外にも受信を希望する場合には、【2.諸設定 1.1 メールアドレス登録】を確認の上、

設定してください。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

【保証人情報変更の場合】 

「保証人情報変更届（保証人 1／保証人 2）」から申請を行ってください。左側に現在の登

録内容が表示されているので、変更したい項目について変更内容欄に新しい情報を入力し、

「申請内容確認」ボタンを押してください。 

 

＜注意事項＞ 

・変更理由は必須項目です。入力せずに［確定］をクリックした場合、エラーメッセー

ジが表示されます。 

・マンション・アパートにお住まいの方は、必ずマンション名と部屋番号を入力してく

ださい。 

・保証人の人物変更の場合は別途「保証人変更届」および「誓約書」の提出が必要です。

必ず学生生活課、または、たまプラーザ事務課窓口までお申し出ください。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.4 奨学生情報の確認 

奨学生情報照会では、自身が受給している奨学金の情報について確認できます。 

 

① メインメニューの「共通」→「個人情報照会」→「奨学生情報照会」をクリックしま

す。 

 

 

② 登録されている奨学金情報の一覧が表示されます。 

 

 

③ 「奨学生一覧」の「照会」ボタンを押すと、選択した奨学金情報が表示されます。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

A 基本情報：学籍番号、学生氏名、カナ氏名、英語氏名、所属学科組織、学年、セメスタ、

学種状況が表示されます。 

B 奨学生情報：選択した学内外の奨学金の詳細が表示されます。奨学生番号等、一部項目

については制度により空欄もしくは非表示の場合があります。 

CJASSO 奨学金、JASSO 給付支援区分情報：選択した JASSO（日本学生支援機構）奨学

金の詳細が表示されます。 

 

＜注意事項＞ 

・日本学生支援機構奨学金に関わる最新の情報は、「スカラネットパーソナル」をご確認

ください。 

 

 

④ 「奨学生一覧」の「異動」ボタンを押すと、選択した奨学金の「奨学生異動一覧」が

表示されます。 

 

A 

B 

C 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

⑤ 「奨学生異動一覧」の「照会」ボタンを押すと、選択した奨学金の「奨学生異動照会」

が表示されます。 

 

 

 

A 基本情報：学籍番号、学生氏名、カナ氏名、英語氏名、所属学科組織、学年、セメスタ、

学種状況が表示されます。 

B 奨学生情報：選択した学内外の奨学金の詳細が表示されます。奨学生番号等、一部項目

については制度により空欄もしくは非表示の場合があります。 

C 異動情報：選択した学内外の奨学金の異動情報の詳細が表示されます。異動メモ等、一 

部項目については制度により空欄もしくは非表示の場合があります。 

DJASSO 異動内容：選択した JASSO（日本学生支援機構）奨学金の異動内容の詳細が表示

されます。 

 

＜注意事項＞ 

・日本学生支援機構奨学金に関わる最新の情報は、「スカラネットパーソナル」をご確認

ください。 

A 

B 

C 

D 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 災害が発生した際、安否確認を行います。下記の方法で回答してください。 

 

① 安否確認要求がされているとログイン後に安否確認画面が表示されます。 

 

 

② 該当項目にチェックや文字入力を行い、入力後、回答ボタンをクリックしてください。 

 

＜注意事項＞ 

・安否確認の表示が出た場合は、できるだけ速やかに回答をお願いいたします。 

・安否確認の表示が出ている場合、回答しないとその他の機能を使用できません。ご注

意ください。 

・この回答に基づき、大学から個別に連絡することがありますのでご了承ください。 

・新入生については、本機能を利用して、携帯電話番号・メールアドレス等の緊急連絡

先情報を回答していただく場合がございますので、ご協力をお願いいたします。 

 

 

4 安否確認回答 
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  ここでは、大学・教員から配信された掲示やアンケートの確認・回答方法について記載

します。 

 

1.1 掲示の確認 

① ポータルトップの「掲示」をクリックします。新着のお知らせがある場合は件数が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 掲示・アンケート 
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② 掲示一覧が表示されます。未確認の掲示は「未読」のタブに集約されます。タブを切り

替えることで、各情報を確認できます。グループを選択すると、掲示グループ（教員か

らのお知らせ・キャリアサポート情報等）ごとに全てのお知らせが表示されます。「授

業」のタブは休講、補講、教室変更、授業に関するお知らせ等の情報が表示されます。 

確認したい掲示をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 掲示の詳細が表示されます。フラグをつけると「フラグつき」のタブ欄にも表示される

ようになります。なお、閲覧した掲示は、「既読」タブに移動します。 
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④ 申し込み手続きが必要な掲示に回答する場合は、掲示内容下部の「申込」をクリックし

て、「OK」を選択します。申し込みを取り消す場合は、再度掲示内容を参照の上、「申

込取消」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ メインメニューからも掲示を確認することが可能です。メインメニュー「共通」から

「掲示板」をクリックします。 
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⑥ 先ほどと同様に掲示一覧が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 

メール登録をされている場合は基本的に登録されているメールアドレス宛に掲示の内容

がメール送信されます。添付ファイルはメールには添付されませんので K-SMAPYII の掲

示一覧からご確認ください。 
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1.2 休講の確認 

① グループの「休講・補講・教室変更のお知らせ」または「授業」のタブから確認ができ

ます。 

 

 

② 掲示のタイトルをクリックすると、選択した掲示の内容が表示されます。 
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1.3 アンケートの確認 

 

① メインメニュー「共通」→「アンケート回答」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 回答できるアンケートが存在する場合はアンケートが表示されます。アンケートのタイ

トルをクリックします。 
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③ アンケートの内容が表示されます。長時間操作される場合は、右下の「一時保存」をク

リックし、ログアウトしないように注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 回答が完了したら必ず画面下部の「回答」をクリックしてください。一時保存状態では

回答にはなりませんので注意してください。 

 

 

 

 

 

⑤ 回答が完了しているアンケートのステータスが「回答済」になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 

アンケートの回答期限が過ぎたものはアンケートの一覧から表示されなくなります。ご

自身の回答内容を忘れないよう、記録することを推奨いたします。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

① メインメニューの「共通」→「個人情報照会」→「教員スケジュール」をクリックしま

す。 

 

 

② 教職員検索画面が表示されるので、氏名欄に検索したい教員名を入力し、「検索」ボタ

ンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 教員スケジュールの確認 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

③ 検索した教員のスケジュールが月ごとに以下のとおり表示されます。 

 

 

④ 項目をクリックすると、その詳細を確認することができます。 
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 ここでは、授業の登録（履修登録）について、解説します。 

 

1.1 履修登録メニュー  

※本メニューは履修登録期間のみ表示されます。 

 

① メインメニューの「履修関連」→「履修登録」→「履修登録」をクリックします。 

 

 

② 説明画面が表示されます。「  」をクリックして希望の作業ページに移動できます。 

 

 

※後期履修登録の場合には【1.4 履修登録】からご確認ください。 

 

 

 

7 履修登録関係 
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1.2 【前期履修登録時のみ】専門教養科目群(パッケージ)の設定 

希望する専門教養科目群(パッケージ)を 1 つ選択し「回答」をクリックします。複数選択は

できません。各パッケージの科目など詳細は履修要綱を確認してください。 

※人間開発学部・観光まちづくり学部・神道文化学部(夜間主)は設定が不要です。 

 

 

 

 

 

 

1.3 【前期履修登録時のみ】専攻資格希望登録の設定 

① 希望する専攻・コース、資格、副専攻を選択します。 

 

A 専攻コース・卒業論文：希望する専攻、コース、卒業論文(履修・非履修)の選択をします。

ただし、卒業論文は履修・非履修の選択が可能な学部・学科のみ表示がされます。いずれ

の学科も 1 年次 4 月に登録した専攻、コースは仮登録です。専攻・コースがない学科は

A 

B 

 

C 

D 

E 
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選択する必要はありません。最終決定となる学年は学科・専攻によって異なります。履修

要綱で確認し、登録してください。 

B 教職・基礎免許：教職課程は教員免許の取得を希望する場合に選択します。 

C 教職・副免許：副免許の取得を希望する場合に選択します。副免許は、基礎免許の選択が

ないと選択はできません。 

D 資格：資格の取得を希望する場合に選択します。資格課程の登録は 2 年次以降になりま

すが、1 年次からでも仮登録をすることができます。 

E 副専攻：学生が専門の枠を超えて自らの知的好奇心と意欲に基づく体系的学修を望む際

に、それに応えるため、「副専攻」制度を導入しています。希望する場合は選択してくださ

い。 

 

 

② 希望する専攻コース、教職・資格・副専攻を選択後、「確認」をクリックします。クリ

ック後「専攻資格確認」が表示されますので、内容を確認後に「確定」をクリックする

と登録が完了します。修正する場合には画面左上の「専攻資格希望登録」をクリックし

てください。 

 

 

1.4 履修登録 

専攻資格希望登録選択後に履修登録の画面が表示されます。 

このページで履修登録することができるのは、一般登録科目のみです。事前登録科目（抽選）

はこのページには表示されません。事前登録科目の登録方法は【1.5 抽選希望者登録】を

確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

D 
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① 授業の追加 

授業の登録をするための時間割表が画面に表示されます。登録を希望する曜日・時限欄にあ

る「追加」をクリックすると、各自が登録できる授業科目一覧が表示されます。 

 

 

A チェック欄 ：□欄にチェックを入れることで、授業科目を選択することができます。1 科

目のみ選択をしてください。複数の科目を選択するとエラーとなります。チェックを入れ

た後「確定」をクリックすると選択した授業が時間割画面に表示されます。 

B 授業コード・科目名：授業の登録番号と科目名が表示されています。「   」をクリック

するとシラバスを確認することができます。 

C 教員氏名：教員氏名が表示されます。 

D 教室：授業を実施する教室が表示されます。 

※履修登録期間は教室の調整をおこなっているため、（授業教室：調整中）と表示されま

す。 

E キャンパス：授業を開講するキャンパスが表示されます。 

F 単位：授業における単位数です。 

 

※オンデマンド型授業の登録可能数は、対面型授業などの全ての授業実施形態を含め、１曜

日あたり７科目までとなりますので注意してください。 

A B 

 

C D E F 
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・振替状況の確認 

 カリキュラム改定により、同じ授業であっても入学年度によって科目名が異なる場合が

あります。授業の追加画面を下にスクロールすると振替状況を確認することが出来ます。 

 

 

② 授業科目の変更・取り消し 

一度登録した授業科目を別の授業科目に変更したい場合は、「  」をクリックすると科目

が削除されます。他科目を選択したい場合には再度「追加」をクリックし、科目を選択して

ください。 

 

 

 

 

 

 

③ 授業の追加が完了したら、「最終確認へ」をクリックしてください、 
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登録内容に問題がある場合には下記のようにエラーが表示されます。 

 

 

④ エラーが解消出来たら、「「履修内容にエラーはありません。」の表示を確認し、画面右に

表示される「見込判定へ」をクリックしてください。 

 
 

以下のように卒業・進級見込み判定結果が表示されます。（4 年生は卒業見込判定・資格見

込み判定、1年生から 3年生は進級見込判定） 

不足している単位がある場合には、どの分野にどのくらい単位が不足しているか判定しま

す。抽選中の科目情報は反映されませんので、ご注意ください。 

※卒業・進級の見込みがないと判定された場合、赤字でエラーメッセージが表示されます。 

※資格を選択していない場合には資格見込み判定は表示されません。 
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⑤ 卒業・進級見込判定結果を確認後、「確定」をクリックしてください。 

以下のように「履修登録が完了しました。」とメッセージが表示されます。これで履修

登録は完了です。 

 ※授業の登録は履修登録期間内であれば、授業の登録内容を変更することができます。 

 

 

 

＜注意事項＞ 

「確定」までクリックしないと履修登録が完了しませんのでご注意ください。 

 

 

1.5 抽選希望登録 

① メインメニューの「履修関連」➡「抽選希望登録」をクリックします。 

 

 

 

 

A 抽選グループ：各曜日・時限の事前抽選科目の一覧です。抽選グループ名称をクリックす

A B C D 
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ると抽選授業一覧が表示されます。また、「事前登録方式」「希望優先方式」の抽選方式が

表示されます。 

・事前登録方式：通常の抽選科目 

・希望優先方式：第 1 希望から順に複数の希望を申請することが可能な抽選科目 

B 抽選処理区分 ：抽選グループの処理方法が表示されます。「抽選」または「先着（定員で

受付終了）」が表示されます。 

C 申込期限：抽選に申し込み可能な期限が表示されます。 

D 希望状況：自身の抽選希望の有無が表示されます。登録を行っている場合は「希望済」と

表示されます。 

 

② 抽選科目の登録の登録 

抽選一覧から抽選グループを選択すると、抽選授業一覧が表示されます。履修を希望する科

目を希望「する」に変更し、「確定」をクリックしてください。 

 

 

A 曜日時限：該当科目の曜日時限が表示されます。オンデマンド型授業の場合は表示がされ

ません。 

B 授業科目名：授業科目名が表示されます。「   」をクリックするとシラバスを確認する

ことができます。 

C 応募人数：現在抽選に申し込みをしている人数が表示されます。 

 ・◎：定員に余裕がある 

 ・〇：定員にまだ余裕がある 

 ・△：定員が超過している 

 ・―：教室など調整中 

D 定員状況：現在の定員に対する応募者の状況が表示されます。 

E 定員状況表示マーク注釈：定員状況に表示されるマークの意味を記載しています。一部科

目については、教室等を調整する必要があるため、「-」と表示される科目があります。 

C A B D 

E 
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1.6 シラバス照会 

① 「教務」→「シラバス照会」をクリックします。 

 

 

② 検索したい条件を設定のうえ「検索」をクリックします。 「せせんを貼った授業一覧」を

クリックすることで後述のせせんを貼ったシラバスを一覧で表示することができます。 

 

A 入学年度学期：選択した入学年度学期で入学した学生が履修可能な授業を検索すること

ができます。（自身の入学年度学期が初期表示されます。） 

B 学科組織：選択した学科組織に所属する学生が履修可能な授業を検索することができま

す。（自身の所属学科が初期表示されます。） 

C 開講年度学期：選択した時期に開講する授業を検索することができます。 

D 学年：選択した学年で履修可能な授業を検索することができます。 

E 開講キャンパス：「渋谷」または「たまプラーザ」を選択することができます。 

F 授業実施形態：授業の実施形態で検索することができます。 

 

A 

B 

C 

D 

E 
F 

G 

H 

I 
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G 開講区分：授業の開講区分で検索することができます。 

・週間授業：通常授業 

・オンデマンド：授業実施形態がオンデマンドの授業 

・集中講義：サマーセッション・スプリングセッション、曜時外で開講する科目など 

※「隔週偶数」「隔週奇数」は本学に該当する授業はございません。 

H キーワード：特定のキーワードで授業を検索することができます。 

I 対象授業：自身でせせんを付けた授業や履修登録可能な授業を検索することができます。 

 

③ 検索条件に該当する授業一覧が表示されますので、シラバスを参照したい授業科目名を

クリックしてください。 

 

 

 

A 

B 

C 

D 

E 
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A せせんを貼る：シラバスにせせんを貼ることで、今後せせんを付けたシラバスのみを対象

に検索できるようになります。 

B 科目名・教員名：授業の科目名と教員名を確認できます。 

C 開講詳細：開講キャンパス・開講時期・開講曜日時限・開講学年・単位数を確認できます。 

D 授業実施形態：授業の実施形態を確認できます。 

E 講義詳細：授業のテーマ・内容・到達目標を確認できます。 

F 授業計画：各授業回の内容および事前学習・事後学習の内容を確認できます。 

G 代替授業：学年暦で決められた半期は 14 回、通年は 28 回の授業に加えて、各 1 回分の

授業を遠隔授業や授業中に課される課題研究などで行います。 

H 授業計画について：授業計画の説明・授業時間外の学習方法・受講に関するアドバイスを

確認できます。 

I 成績評価の方法・基準：評価方法・評価の割合・評価基準を確認できます。 

J 注意事項：受講にあたっての注意事項を確認できます。 

K 教科書・参考文献：授業に必要な教科書や参考文献を確認できます。本学図書館システム

の「K-aiser」から検索することも可能です。 

 

1.7 カリキュラムツリー照会 

カリキュラムツリーとは、自身の卒業に必要な科目を科目分類別で表示し、シラバスを確

認することが出来る機能となります。 

 

① シラバス照会画面から「カリキュラムツリー照会」を選択し、検索したい条件を入力し

「表示」をクリックしてください。 

 ※入学年度や学科組織はご自身の情報が自動で入力されています。 
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② カリキュラムツリーが表示されるので、確認したい授業科目名をクリックしてください。 

 

 

③ クリックした授業科目の一覧が表示されるので、授業名をクリックするとシラバスを確

認することができます。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 学生時間割表では、自身の時間割や単位修得状況について確認ができます。 

1.1 学生時間割表の確認 

① メインメニューの「履修関連」→「時間割」→「学生時間割表」をクリックします。 

 

 

② 学生時間割表が表示されます。 

 

A 検索項目 

開講年度学期：前期を選択の場合は、前期履修の時間割、後期を選択の場合は後期履修

の時間割、すべて選択した場合は、前期・後期履修の時間割がそれぞれ表示されます。 

開講キャンパス：すべて対象、渋谷、たまプラーザキャンパスのいずれかを選択します。 

B 各種判定結果：進級・卒業見込判定、各種資格取得見込判定等が表示されます。 

C 時間割表：履修が確定している授業が表示されます。 

D 希望資格：受講を希望している資格課程が表示されます。 

E 単位修得状況表：自身の単位修得状況が表示されます。 

 

8 学生時間割表 

A 
B

 C 

D 

E 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

③ 検索条件を選択し、「表示」を押すと、検索条件に基づき、対象の時間割が表示され

ます。 

 

 

④ 右上の「PDF」ボタンを押すと、「学生時間割表」が PDF で出力されます。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.2 各種判定結果 

進級見込判定(1~3 年生)、卒業見込判定(4 年生)、各種資格取得見込判定(4 年生)の画面が

表示され、各種判定を行います。不足している単位がある場合には、どの分野にどのくら

い単位が不足しているかエラーが表示されます。抽選中の科目情報は反映されませんので

ご注意ください。 

※所属する学部学科、学年、資格の取得状況に応じて表示されるメニューが異なります。 

 

 

 

 

1.3 時間割 

履修している授業の科目名・担当教員・授業教室・開講キャンパス・授業コード・単位数

が表示されます。集中講義については、下部に表示されます。 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 

抽選登録の授業等、登録が確定していない授業は学生時間割表からでは教室が確認できま

せん。履修登録期間中は必ずポータル画面 TOP の授業情報と併せて大学ホームページ

「学年暦／授業／補講」のページから教室を確認してください。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.4 希望資格 

履修登録時期に自身が受講を希望している資格課程が表示されます。 

 

 

1.5 単位修得状況 

自身の単位修得状況が確認できます。 

 

 

 

A 科目分類：履修要綱に基づいて、科目が分類されています。 

B 卒業要件単位：卒業に必要な単位数が記載されています。 

C 修得済単位：既に修得した単位が記載されます。 

D 履修中単位：現在、履修中（履修登録中）の単位が記載されます。 

E 合計単位：「修得済単位」と「履修中単位」を足した単位が記載されます。 

F 履修合計単位：「履修中単位」の合計値が表示されます。 

 

 

＜注意事項＞ 

判定結果や単位修得状況はあくまでも機械的な結果となりますので、自身の進級・卒業要

件を確認する際には、必ず履修要綱と照らし合わせて確認してください。集計表には反映

されない卒業要件もありますので、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

A B C D E 

F 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

1.6 評価方法 

履修している授業の成績の評価を行う方法を、学生時間割表の画面上で確認することが

できます。 

 

① 学生時間割表の画面で、開講年度学期を選択し、「表示」ボタンをクリックします。 

 

 

② 表示された時間割表の科目情報の上部に、評価方法が表示されます。表示されている

評価方法の項目をクリックすると、課題の詳細内容が確認できます。 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 

評価方法は、期間限定のメニューです。評価方法の公開期間は、教務課よりお知らせいた

します。 

 

48



K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

1.7 教員時間割表 

 授業を履修していない教員も含め、本学で担当している授業を調べることができる機能

です。 

 

① メインメニューの「履修関連」→「時間割」→「教員時間割表」をクリックします。 

 

 

② 検索画面が表示されるので、氏名欄に、検索したい教員の氏名を入力し、「検索」ボ

タンをクリックします。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

③ 検索した教員の担当している授業の一覧が表示されます。開講年度学期を指定するこ

とで、選択した期間のみの表示も可能です。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

 

 

 授業教室の確認方法と、休講があった場合の確認方法の説明です。 

1.1 授業教室の確認 

① TOP 画面の「スケジュール」→「時間別」より、授業教室が確認できます。 

 
 

<その他の確認方法> 

メインメニューの「履修関連」→「時間割」→「学生時間割表」をクリックします。 

※履修登録期間は教室変更が多く発生します。授業教室については、必ず授業当日の最

新の情報を確認するようにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 授業教室・休講情報の確認 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

② 学生時間割表が表示されますので、履修している科目の 3 行目に記載されている教室

を確認してください。 

 

 

1.2 休講情報の確認 

掲示からの休講情報の確認は、【5.掲示・アンケート 1.2 休講確認】よりご確認ください。 

 

① 授業教室と同様、ポータルトップページより確認ができます。「スケジュール」→

「終日」より、休講情報をクリックしてください。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

② 休講情報をクリックすることで、詳細の情報が表示されます。 

 

 

＜注意事項＞ 

授業が休講となった場合、別日に補講が行われます。補講については担当教員からの連 

絡をご確認ください。 

  

 

<その他の確認方法> 

① メインメニューの「成績」→「出欠管理」→「学生出欠情報確認」をクリックします。 

 

 

② 履修中の科目で休講が発生した場合、休講日に「休」が表示されます。 
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K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

 

 

 

 

履修している授業科目の出欠状況を確認することができます。授業の出席は、授業開始前

にカードリーダーに学生証を読み込ませることで、出席時刻が K-SMAPY Ⅱに記録されま

す。 

 

① メインメニューの「成績」→「出欠管理」→「学生出欠状況確認」をクリックします。 

 

 

② 対象授業の教室でカードリーダーを読み込んだ時間が表示されます。 

 

 

 

＜注意事項＞ 

・欠席、打刻忘れ、出席受付時間外での打刻の場合は時刻が表示されません。 

・学生証は、必ず前の授業が終了した後に読み込ませてください。 

・出席受付時間は、授業開始時刻 10 分前から授業開始後 30 分後までです。 

10 出欠情報確認 

54



K-SMAPYⅡ学生用操作マニュアル 

＜注意事項＞ 

いずれの機能も履修が確定している授業のみ表示されます。抽選待ちの科目は表示され

ませんのでご注意ください。 

 

 

1.1 クラスプロファイルについて 
 

 

 クラスプロファイル機能は、履修している授業情報の確認や、授業関連機能を使用するこ 

とができます。 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 クラスプロファイルについて 

① K-SMAPYⅡメインメニューのインフォメーション内のクラスプロファイルアイコン

をクリックします。クラスプロファイル上で未確認の情報がある時は右上に●が表示

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 クラスプロファイル 
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K-SMAPYⅡ学生用操作マニュアル 

② クラスプロファイルトップ画面が表示されます。トップ画面には A～C のエリアがあ

ります。 

 

 

A クラスプロファイルメニュー 

 クラスプロファイルのメニューが一覧で表示されます。 

新着情報があると、   のアイコンが該当のメニューに表示されます。 

 

 

B 授業選択 

 開講年度・学期・曜日・時限、オンデマンド、集中講

義ごとに登録している授業が表示されます。授業を選択

することで、各機能を利用することができるようになり

ま す 。 新 着 情 報 が あ る 授 業 に は   の ア イ

コンが表示されます。 

閲覧時点から直近のタブが自動的に開き、現在選択・

表示されている授業がピンクの背景で表示されます。 

表示する年度学期を切り替えたいときは、年度学期の

横に表示されている    を、表示する授業を他の曜

日に切り替えたいときは、曜日欄右に表示されている 

をクリックします。 

なお、履修している授業がない曜日には は 表 示

されません。 

 

 ① 

 
 

B

 

A 

C 
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K-SMAPYⅡ学生用操作マニュアル 

C アイコンメニュー 

 クラスプロファイルのメニューがアイコンで表示されます。 

 

新着情報があると、  のアイコンが該当のメニューに表示されます。 

各メニューでは以下の機能を利用することができます 

 

A 授業資料：教員がアップロードした資料を確認することができます。詳細は【11.1.2 授

業資料】をご参照ください。 

B 課題提出：教員が設定した課題を確認・提出することができます。詳細は【11.1.3 課題提

出】をご参照ください。 

C 授業 Q＆A：教員と１対１で授業に関する質問や連絡ができます。詳細は【11.1.4 授業 Q

＆A】をご参照ください。 

D テスト：テスト期間終了後、教員が点数を入力すると結果を参照することができます。詳

細は【11.1.5 テスト受験】をご参照ください。 

E プロジェクト：教員が作成した履修者のグループごとに、意見交換や課題提出等を行うこ

とができます。詳細は【11.1.6 プロジェクト】をご参照ください。 

F クリッカー：教員が設定した授業に関する簡易アンケートに回答することができます。詳

細は【11.1.7 クリッカー管理】をご参照ください。 

G コース学習：教員が登録した動画などの学習教材の参照ができます。詳細は【11.1.8 コ

ース学習】をご参照ください。 

H 学習状況：授業ごとのコース学習進度、テスト点数等の学習状況の確認ができます。詳細

A

B

 

B

 

C D E 

F

B

 

G

B

 

H

B

 

I

 

J

 

K
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は【11.1.9 学習状況】をご参照ください。 

I アンケート回答：教員が作成したアンケートに回答することができます。詳細は【11.1.10 

アンケート回答】をご参照ください。 

J 授業評価回答：前後期に開講された科目に対し、皆さんのご要望などを回答できます。詳

細は【11.1.11 授業評価アンケート】をご参照ください。 

K 授業評価結果参照：確認されたい授業評価を参照することができます。詳細は【11.1.11

授業評価アンケート】をご参照ください。 
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1.2 授業資料について 

授業資料では、教員が登録した資料・教材を確認することができます。 

 

① クラスプロファイルメニュー又はアイコンエリアの「授業資料」を選択します。 

 

 

② 教員が登録した授業資料が一覧で表示されます。確認したい授業資料名を選択します。 
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③ 「添付資料を確認」をクリックすると、添付されているファイルの一覧が別のウィンド

ウで開きます。ダウンロード・確認したい資料の右側の をクリックし、ダウンロー

ドします。 
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1.3 課題提出 

教員が設定した課題内容の確認・提出をすることができます。 

 

1.3.1 課題を提出する 

① クラスプロファイルメニュー又はアイコンエリアの「課題提出」を選択します。 

クラスプロファイルメニューは未提出の課題がある 場合、のアイコンが表示さ

れ、アイコンエリアのアイコン上には提出期間中の課題と、未提出課題の件数が表示さ

れます。 

 

 

② 教員が設定した課題が一覧で表示されます。課題内容の確認・提出をしたい課題名をク

リックします。 
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③ 課題内容・課題提出方法が表示されます。２つのエリアに分かれています 

 
 

A課題内容エリア：課題公開期間・課題提出期間・課題内容・課題提出方法が確認できます。

添付ファイルがある場合、添付ファイル欄に「添付資料を確認」が表示され、添付資料をダ

ウンロードすることができます。 

 

B課題提出エリア：課題提出方法に応じて課題を提出することができます。教員から指定さ

れる課題提出方法によって表示される内容が異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

62



K-SMAPYⅡ学生用操作マニュアル 

④ 課題の提出方法は教員から指定される方法によって異なります。 

 

課題提出方法が「ウェブ提出」の場合 

課題提出エリアの「提出内容」に直接入力し、入力完了後、提出ボタンをクリックして提出

します。「一時保存」を押すだけでは提出にならないため、必ず「提出」ボタンをクリック

してください。 

 

 

提出が完了すると、「更新日時」「提出日時」が表示されます。提出内容を削除したい場合は

左下の「削除」ボタンを、修正したい場合は「提出内容」欄の内容を修正のうえ、再度提出

ボタンをクリックして提出します。 
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課題提出方法が「ファイル提出」の場合 

課題提出エリアの「添付ファイル」欄の「選択してください」ボタンをクリックし、提出す

る課題を選択します。選択後、提出ボタンをクリックして提出します。 

 

提出が完了すると「更新日時」「提出日時」が表示されます。提出したファイルはダウンロ

ードボタンからダウンロードが可能です。提出した内容をすべて削除したい場合は左下の

「削除」ボタンを、個別にファイルを削除したい場合は、削除したいファイル右側の

をクリックし、再度確定ボタンをクリックします。 
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1.3.2 課題の評価を確認する 

① 課題提出後、教員からフィードバックや採点結果が通知されることがあります。フィー

ドバックや採点通知は課題提出エリアの下に表示されます。 

 

 

＜注意事項＞ 

いずれの提出方法も教員からフィードバックや採点がなされると、教員からの再提出依頼

がある場合を除き、課題の再提出はできなくなります。 

 

1.3.3 課題再提出 

① 課題提出後、教員から再提出を求められることがあります。再提出を求められると課題

一覧のステータスが「再提出受付中」の新しい課題提出先が表示されます。 
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② 課題名をクリックすると再提出画面が表示されます。「再提出期限」を確認し、期限内

に再提出してください。 
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1.4 授業Q＆A登録 

授業に関する質問を授業担当教員宛てに登録することができます。教員の返信を受けて

再質問するなど、何度でもやりとりが可能です。 

 

1.4.1 Q＆Aを投稿する 

① クラスプロファイルメニューまたはアイコンエリアの「授業 Q＆A 登録」をクリック

します。 

 

 

 

② 授業Q＆A一覧の画面で「新規」ボタンをクリックします。 

 

 

③ QA宛先を選択します。「教員選択」をクリックします。 

 

 

④ 担当教員が表示されますので、送信対象となる教員名をチェックしてください。 

 複数の担当教員がいる場合には、複数人表示されますので、送信対象を選択してくださ

い。 
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⑤ 「タイトル」「質問内容」をご記入ください。「添付ファイル」からファイルを送信す

ることも可能です。 

 

 

⑥ 「確定」ボタンをクリックすると、確認ボタンが表示されますので「OK」を押して

ください。 

 

 

 

＜注意事項＞ 

一度送信した質問内容は、取り消すことができません。十分に内容を検討した上で投稿し

てください。 

 

 

⑦ Q&Aが追加されます。 
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1.4.2 Q＆Aの回答を確認する 

① 教員から回答があると、クラスフォーラムのメニュー「授業Ｑ＆Ａ回答」に「New」

マークが表示されるので、クリックします。 

 

 

 

② 該当のQ&Aのタイトルをクリックします。 

 

 

③ 回答内容を確認することができます。コメント欄に入力し、「確定」ボタンをクリッ

クすると、さらに追加で質問を送ることができます。 
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1.5 テスト受験 

授業担当教員が設定したテストを受験する機能です。 

 

1.5.1 テスト受験 

① クラスプロファイルの上部メニューまたはアイコンの「テスト」をクリックします。 

 

 

 

 

② テスト一覧画面で、該当のテスト名をクリックします。解答できるのはステータスが

「テスト受付中」となっているもののみで、「テスト準備中」のものは、テスト名を

クリックすることで概要のみ確認することができます。 
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③ テストの概要が表示されます。「テスト実施」をクリックしてください。ステータス

が「テスト準備中」の場合は、「テスト実施」ボタンは表示されません。 

 

 

④ 問題に従い解答を入力し、「次へ」をクリックしてください。全ての設問に解答した

ら「テスト提出ボタン」をクリックしてください。全ての設問に解答していない状態

で「テスト提出」ボタンをクリックした場合、提出を行うかワーニングメッセージが

表示されますが、未解答の設問がある状態でもテストの提出は可能です。 

 

 

A 時間表示：教員の設定により、「残り時間」または「経過時間」が表示されます。テスト

を一時中断する場合は、「テスト一時保存」を行ってから別の画面に遷移することで、時

間計測がストップします。 

B 後で確認：ボタンをクリックすると、設問が赤くなり、 マークが表示されますので、

次の設問に進むことができます。また マークをクリックすることで、別の設問の解答後

に戻ってくることができます。 

 

 

 

 

C テスト一時保存：提出せずに、解答内容を一時保存することができます。 

         ※教員の設定次第では、結果を参照できません。 

 

 

A 

B 

C 
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1.5.2 テスト解答結果参照 

 

テストを受験後、テストの結果を参照することができます。 

※教員の設定次第では、結果を参照できません。 

 

① テスト一覧の画面で、ステータスが「結果公開中」になっているものが、点数等を確

認することができますので、該当のテスト名をクリックしてください。 

 

 

② テスト概要が表示されます。ページ下部の「結果照会」をクリックしてください。 

 

 

③ 採点結果と、教員から入力されている場合、総評（フィードバック）内容が確認でき

ます。 
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1.5.3 再テスト受験 

 

 教員の指示により、再テストが実施される場合があります。 

 

① テスト一覧のステータスに「再テスト受付中」と表示されます。該当のテスト名をク

リックします。 

 

 

② テストの概要が表示されますので、内容を確認し、「テスト実施」をクリックします。 

 

 

③ テスト問題が表示されますので、案内に従い受験してください。 
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1.6 プロジェクト  

授業担当教員が履修者を複数のチームに分けて、学生はチーム別に学習を行う機能です。 

 

＜注意事項＞ 

当機能は学生間で氏名、所属が表示されます。教員からK-SMAPYⅡのアンケート機能にて

使用の可否について確認があるので、個人情報保護の観点から利用を希望しない場合は、担

当教員に申し出てください。 

 

① クラスプロファイルメニューより「プロジェクト」を選択します。 

 

 

② プロジェクトの一覧画面が表示されるので、「メンバー」の照会ボタンをクリックし

ます。 

 

A ステータス：「実施中/終了」のいずれかが表示されます。 

「実施中」は現在、実施されているプロジェクトに表示されます。 

「終了」はすでに終了しているプロジェクトに表示されます。 

   

③ 自分が所属するチームのメンバーやチームリーダーを確認します。 

 

 

 

 
A 
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1.6.1 ディスカッションに参加する 

ディスカッションへの参加やディスカッションの新規作成を行います。 

プロジェクト一覧画面へ戻り「ディスカッション」の「実施」ボタンをクリックします。 

 

 

① すでに登録されているディスカッションの一覧画面が表示されます。 

 

A ディスカッション名：すでに登録されているディスカッションです。ディスカッション 

名をクリックすると、ディスカッションの情報を確認できます。自分が登録したディス

カッションについては、更新、削除ができます。 

B ステータス：ディスカッションのステータスが「実施中/終了/未実施」のいずれかで表示 

されます。 

「未実施」は「開始日時」が未来の日時の場合に表示されます。 

   「実施中」は「開始日時」が過去の日時であり、「終了日時」が現在日時より未来の日

時の場合に表示されます。 

「終了」は「終了日時」が過去の日時の場合に表示されます。 

  

A B 
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1.6.1.1 すでに登録されているディスカッションへ参加する場合 

① プロジェクト一覧画面の「ディスカッション」の「実施」をクリックします。 

  

② 当該プロジェクトに登録されているディスカッションの一覧が表示されます。 

A すでに登録されているディスカッションです。ディスカッション名をクリックすると、

ディスカッションの情報を確認できます。自分が登録したディスカッションについては、

更新・削除ができます。 

B ステータス：「実施/終了/未実施」のいずれかが表示されます。 

 

③ ディスカッション一覧画面より参加するディスカッションの「コメント」の「参加」

をクリックすると、ディスカッションに参加できます。 

A B 
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④ コメントの内容を入力し、「確定」をクリックします。 

 

A 氏名：匿名の使用が許可されている場合は、「匿名希望」にチェックを入れると氏名を

入力できるようになります。他の学生や教員には入力した氏名がディスカッション上に

表示されます。 

B コメント：コメントの内容を入力します。画像と動画を挿入できます。 

C 添付ファイル：コメントにファイルを添付できます。 

  

A 

B 

C 
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1.6.1.2 新規でディスカッションを登録する場合 

① ディスカッション一覧画面の「新規」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A ディスカッション名：ディスカッション名を設定できます。 

Ｂディスカッション期間：ディスカッションを行う期間を設定します。ディスカッション

期間はプロジェクト期間内のみ指定できます。 

C ディスカッション内容：ディスカッションの内容を入力します。画像と動画を挿入でき

ます。 

D 添付ファイル：ディスカッションにファイルを添付できます。 

E 匿名使用：ディスカッションのコメント投稿時に表示される名前を自由に設定できるよ

うにする場合は、「する」を選択します。「しない」を設定すると、コメント時に学生氏

名が表示されます。 

  

A 
B 

C 

D 

E 

79



1.6.2 課題を提出する 

プロジェクトで設定されている課題を作成し提出します。 

 

① プロジェクト一覧画面より、「課題提出」の「提出」をクリックします。 

 

② 課題一覧画面が表示されるので、「課題名」から該当する課題をクリックします。 

A 提出方法：提出方法が表示されます。ファイル提出もしくは Web 提出になります。 

B 提出対象：チーム提出か個人提出かが表示されます。チーム提出の場合にはチームリー

ダーのみが提出できます。 

C ステータス：「受付開始前/提出受付中/提出終了/受付終了/再提出受付中/結果公開中」

のいずれかが表示されます。課題の提出は「提出受付中/再提出受付中」の場合のみ可

能です。 

A B C D 

F E 
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「提出終了」は、課題を提出済みの場合に表示されます。「提出終了」の場合、課題提

出画面で課題の変更・削除が行えます。ただし、教員が評価またはフィードバック済み

の場合は確認のみ行えます。 

「受付終了」は、「課題提出終了日時」または「再提出期限」が現在日時より過去の日

時の場合に表示されます。「受付終了」の場合、課題提出画面で課題の確認のみ行えま

す。 

「再提出受付中」は、教員から再提出依頼を受けており、「再提出期限」が現在日時よ

り未来の日時の場合に表示されます。 

「結果公開中」は、提出した課題に対し、教員がフィードバックまたは評価をつけてお

り、「課題提出終了日時」が現在日時より過去の日時の場合に表示されます。「結果公開

中」の場合、課題提出画面で教員の評価・フィードバックが確認できます。 

D未提出：課題を提出していない場合、「○」が表示されます。  

E 点数：「ステータス」が「結果公開中」であり、教員が点数をつけている場合に表示され

ます。  

F 未確認:「ステータス」が「結果公開中」であり、教員の評価またはフィードバックを確

認していない場合、「○」が表示されます。 

 

③ 課題提出画面が表示されます。課題内容を確認して、ファイル提出の場合は課題を添

付、Web 提出の場合は内容を入力して確定をクリックします。チーム別提出の場合、

課題を提出できるのはチームリーダーの学生のみです。 
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1.6.3 課題評価を確認する 

提出した課題に対して教員が採点を行うと、結果を確認できるようになります。 

① 課題一覧画面で該当の課題名をクリックします。 

 

 

② フィードバック・採点結果欄を確認します。 
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1.7 クリッカー 

 クリッカー機能とは、授業中に受講生と教員の双方向のコミュニケーションを実現する

ツールです。使用例として教員が受講生に対してアンケートとり、即座にアンケート結果を

表示したりするなど、回答結果をリアルタイムに確認可能です。 

 

① クラスプロファイルメニューより「クリッカー」を選択します。 

 

 

② クリッカーの一覧が表示されます。  

 

 

A ステータス：『ステータス』は「未実施/実施中/終了」のいずれかが表示されます。  

「未実施」の場合は、クリッカーが実施されていない状態です。  

「実施中」の場合は、クリッカーに参加可能な状態です。  

※コース設定に紐づいている学習期間外のクリッカーは、「実施中」であっても回答

ができません。  

「終了」の場合は、クリッカーを選択するとクリッカー回答画面が表示され、自分の回

答状況とクリッカー結果を確認できます。 

 

③ 回答するクリッカー名を選択します。  

 
 

A 
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※認証コードについて 

 

教員側でクリッカーを開くための認証コードを設定している場合は、上記の画面が表示

されます。教員から指示されたコードを入力し、確定をクリックします。 

 

④ クリッカー回答画面が表示されます。 

 
A 氏名：教員から匿名の使用が許可されている場合、「匿名希望」を選択すると、氏名

欄を変更できるようになります。他の学生や教員には入力した匿名が結果画面に表示

されます。（教員の設定によっては匿名希望を選択することはできません。） 

B 選択：選択肢のいずれかを選択してください。 

C コメント：コメントを入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

C 
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⑤ コメントを入力後、確定ボタンを押すと回答内容が登録されます。 

 
 

 

⑥ 『結果』の「照会」をクリックすると、クリッカー結果画面でクリッカーの結果を確

認できます。 自分が参加済みのクリッカーのみ確認可能です。 

 

 

 

A表示情報を更新：回答状況を手動で更新する場合は「表示情報を更新」を押しま

す。「自動更新」を選択すると、一定時間毎に自動的に更新されます。  

B円グラフ/棒グラフ：集計結果のグラフ表示を「円グラフ/棒グラフ」のいずれかか

ら選択します。 

C 

B 
A 
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C すべてのコメント：クリッカー参加者のコメントが表示されます。 
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1.8 コース学習 

授業担当教員が設定した授業の目次に従い、オンデマンド配信の受講や課題提出、テス

ト受験などを体系立てて学習することができる機能です。 

 

① クラスプロファイルの上部メニューまたはアイコンの「コース学習」をクリックしま

す。新着の課題等がある場合、「New」「残り件数」が表示されます。 

 
 

 

 

② 該当コースのタブをクリックし、設定された学習項目を確認し、進めていきます。 

 

 

A コース：該当のコースを選択してください。 

B コース説明・形式：コースの説明と学習の形式が記載されています。学習形式は以下の

３種類のうち、担当教員が指定した内容となります。 

順次：目次の学習を 100％完了するとその次の目次を学習できるようになります。学

習未完了のまま目次の学習期間が終了した場合、以降の目次を学習できなくな

ります。その場合、学習を再開するためには、教員側で期間の変更や再提出依

頼を行い、学習可能な状態に変更してもらう必要があります。 

A 

B 

C 

E 

D 
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  日時：目次の学習期間が事前に設定されており、期間中であれば目次の順番に関係な 

く学習可能です。 

  選択：目次や学習項目が教員の任意で設定されています。 

C 学習期間：該当の学習項目の期間が表示されています。期間を過ぎると、該当の項目の

閲覧・実施はできなくなりますので、ご注意ください。 

D 進度：該当の学習項目の進捗が表示されます。 

E 学習内容：教員が設定した学習内容（資料・テスト・クリッカー等）が表示されます。

学習基準時間または進度反映方法が進度の基準となり、学習基準時間に対して閲覧した時

間や、課題等の実施状況に応じて、パーセンテージが表示されます。 

 

 

＜注意事項＞ 

学習方法が「順次」に設定されている場合、前の目次の学習が終わらないと、次の目次の

学習に進むことはできません。 
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1.9 学習状況の確認 

授業ごとのコース学習進度、課題点数、テスト点数等の学習状況の確認ができる機能で

す。 

 

① クラスプロファイルの上部メニューまたはアイコンの「学習状況」をクリックします。 

 
 

 

 

② 「学習状況確認」画面が表示されます。 

 

 

A コース学習進度率：コース学習の全体進度率と進捗状況（完了コース数/対象コース数）

が表示されます。 

B課題点数：課題の平均点と提出状況（課題提出数/課題対象数）が表示されます。 

Cテスト点数：テストの平均点と実施状況（テスト実施数/テスト対象数）が表示されます。 

 

A B C 

D 

E 
F 

G 
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コース学習状況、課題提出一覧、テスト実施一覧、クリッカー実施一覧について、各メニ

ューバー（コース学習状況等）をクリックすると、詳細な提出状況が確認できます。 

 

Dコース学習状況 

 

 

E課題提出一覧 

 
 

Fテスト実施一覧 

 

 

Gクリッカー実施一覧 

 

 

※それぞれの詳細はクリックしても表示されます。 

90



1.10 アンケート 

 授業担当教員が作成したアンケートに回答します。 

 

1.10.1 アンケートの回答 

① クラスプロファイルの上部メニューまたはアイコンの「アンケート回答」をクリックし

ます。新着の課題等がある場合、「New」「残り件数」が表示されます。 

 

② アンケートが表示されますので、クリックして回答してください。回答終了時に

は、黄色の「回答」ボタンを押すのを忘れないでください。回答期限内であれ

ば、該当のアンケートをクリックし、回答内容を修正することができます。 
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1.10.2 アンケート結果の確認 

アンケート作成者が回答集計結果を公開する設定にしている場合、「アンケート集計結果」

が表示されます。アンケート名をクリックすると、集計結果を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 

アンケートの回答期限が過ぎたものはアンケートの一覧から表示されなくなります。ご自

身の回答内容を忘れないよう、記録することを推奨いたします。 
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1.11 授業評価アンケート 

 

授業評価アンケートは、授業に関する学生のみなさんの声、要望を授業担当教員に届け、

より良い授業の実現を目的とし、前期と後期それぞれに開講された科目に対して行います。 

 

1.11.1 授業評価アンケート回答方法 

① メインメニューの「履修関連」→「授業評価」→「授業評価回答」をクリックします。 

 
 

② 授業評価アンケート対象の授業の一覧が表示されます。授業名をクリックすると、授

業評価アンケート回答画面が表示されます。 

 

 

③ アンケート回答画面に遷移し、すべての設問に回答し終えたら、ページ最下部の 

「回答」をクリックします。 
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※アンケート実施期間中のみ回答が可能です。また、既に回答済であっても、回答期限内

であれば、内容の修正を行うことができます。 

 

1.11.2 授業評価アンケート結果照会 

① 「履修関連」→「授業評価」→「授業評価結果照会」をクリックします。 

 
 

② 自身が確認したい授業評価に合わせて検索条件を絞ります。 

 

＜注意事項＞ 

・閲覧可能な科目は、過去 2年以内で、担当教員が「公開可」とした科目のみです 

（履修者 10名以下等の一部を除く） 

・過去自分が履修していない科目を閲覧する場合は、「授業科目名」「教員氏名」（いずれ

かでも可）を入力して検索してください 

・過去に自分が履修した科目を閲覧する場合は、「一括選択」をチェックして検索してく

ださい 

・何も選択しない状態で検索をかけると、読み込みに時間がかかりますのでご注意くだ

さい 
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 成績照会では、自身の成績を確認する機能です。 

1.1 成績の確認 

① メインメニューの「成績・出欠」→「成績」→「成績照会」をクリックします。 

 

 

② 自身の成績が表示されます。 

 

A 表示パターン：累積のすべての成績を確認するか、年度学期ごとに表示するか、選択で

きます。年度学期ごとに表示する場合、昇順か降順か、指定できます。 

B 表示対象科目：不合格科目・履修中科目・配当なし科目・遠隔授業のみ表示有無を選択

することができます。 

 

 

 

 

 

12 成績照会 

A 
B

 

95



K-SMAPYⅡ学生操作マニュアル 

 

③ 検索条件を選択し、「表示」を押すと、検索条件に基づき、自身の成績一覧が表示さ

れます。 

 

 

④ 右上の「PDF」ボタンを押すと、「成績一覧表」が PDF で出力されます。 
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1.2 GPA 推移表 

成績一覧表の下に「GPA 推移表」が表示され、自身の GPA の推移を確認することができ

ます。 

 

 

A 年度学期 GPA：年度学期ごとの GPA・通算の GPA が表示されます。 

B 年度 GPA：年度ごとの GPA・通算の GPA が表示されます。 

 

1.3 単位修得状況 

自身の単位修得状況が確認できます。詳細は【8.学生時間割表 1.5 単位修得状況】をご確

認ください。 

 

 

 

＜注意事項＞ 

判定結果や単位修得状況はあくまでも機械的な結果となりますので、自身の進級・卒業要

件を確認する際には、必ず履修要綱と照らし合わせて確認してください。 

A 

B
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1.1 クラスプロファイルについて 

 

  ここでは、正課授業外の講座を利用する機能について記載します。 

 

① クラスプロファイルを開き、「講座・セミナー等」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 講座機能 
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② 該当の講座を選択すると授業と同様のクラスプロファイルの画面が表示されます。 

利用できる機能は下記のとおりです。その他の機能は講座機能では利用できません。 

・授業資料 

・課題提出 

・コース学習 

・学習状況 

・テスト 
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