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課題管理機能 

１．課題の新規作成 

①K-SMAPYⅡにログインし、授業名を選択した上で、「課題管理」を選択します。 

 

②「新規」ボタンをクリックします。 
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③課題の設定を行います。 

 ■課題グループ 

  →設定すると、課題にグループが作成されます。 

一覧画面で課題グループに絞っての表示が可能になります。 

 ■タイトル（設定必須） 

  →課題のタイトルを入力してください。 

 ■提出期間（設定必須） 

  →提出期間（日付・時間）を半角で入力してください。 

   「提出期間を過ぎた課題を受け付ける」→☑すると提出期間外でも学生が課題を提出可能になります。 

「再提出を受け付ける」→☑すると学生が課題を再提出可能になります。 

 ■提出上限回数（設定必須） 

  →学生が課題を提出できる上限回数を設定してください。 

 ■提出可能ファイル数（設定必須） 

  →学生が課題を提出できるデータファイル数可能上限を設定してください。 

 ■課題内容（設定必須） 

  →課題の内容を入力してください。 

   課題のテーマ・文字数・ファイル形式・学生情報の記載などをご指定ください。 

 ■その他「採点結果を学生に公開する」 

  →☑すると課題の採点結果を提出した学生に対して採点結果を公開できるようになります。 

■掲示配信 

→配信する＆設定で課題について学生に掲示を配信できます。 

配信する場合は、掲示設定の別画面が開きます（次ページ参照）。 

掲示配信を行うにチェックを入れた場合は掲示設定を入力しないと 

エラーとなりますので注意してください。 

■添付 

→課題としてファイルを添付することができます（ 参照 からファイルを指定）。 
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 ※掲示配信の設定（前頁「掲示配信」の設定） 

  ■掲示期間、掲示内容を入力してください。 

  ■「メール即時配信」を☑していただくことで、掲示内容が学生にメールで届きます。 

   →☑しない場合は K-SMAPYⅡの掲示メニューのみの配信になります。 

 

 

 

 

設定が終了したら「確定」を選択 
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２．課題の提出へのリアクション 

①K-SMAPYⅡにログインし、授業名を選択した上で、「課題管理」を選択します。 

 提出者「状況」を選択してください。 

 

 

 

②課題の提出者と提出日時、提出された課題のダウンロードを行うことができます。 

 

 

ダウンロードの対象を選択し、 

課題ダウンロードを選択 

提出者の氏名をクリックすると、 

採点などのメニューが開きます。 

※次ページ参照 

チェックを外した場合は元のファイ

ル名となりますのでチェックは入れ

た状態でダウンロードしてください 
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③提出課題へのリアクション 

 提出一覧で提出した学生の氏名を選択すると、 

課題を提出した学生に対し、コメント・採点・データ添付等を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提出学生からのコメントが表示され

ます。 

採点＝得点を入力できます。得点を学生に公

開することもできます。 

＜注意＞課題設定で「採点結果を学生に公開

する」を選択していない場合は選択できませ

ん。 

提出学生へのコメントを入力してく

ださい。 

教員メモです。 

学生には公開されません。 

学生へデータを添付することができます。 

学生へ掲示を配信できます。 

※「メール即時配信」☑推奨 

設定が終了したら、「確定」をクリック

してください。 
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④学生側の表示について 

 

※下記は、前頁③の設定を行った場合の学生側画面です 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

学生側ではこのように表示されます。 

教員側でリアクション後は、学生は同

じ課題に再提出不可となります。 
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アンケート機能 

１．アンケートの新規作成 

①K-SMAPYⅡにログインし、授業名を選択した上で、「アンケート作成」を選択します。 

 

②「新規」ボタンをクリックします。 
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③アンケート設定を行います。 

 (A)アンケート実施期間 

  →アンケートの開始日・時間と終了日・時間を半角で入力してください。 

 (B)アンケート集計結果表示期間 

  →アンケートの結果を学生に公開する場合に設定が必要です。 

   公開する場合は、チェックボックスにチェック☑を入れてください。 

   また、公開する期間を設定してください。 

 (C)アンケート内容設定 ※コピー不要の場合は選択不要 

  →「テンプレートからコピーする」：テンプレートからコピーして編集を行うことができます。 

  →「他のアンケートからコピーする」：今まで自分が作成したアンケートからコピーして編集を行うことが 

できます。 

 (D)作成者、タイトル、説明を入力してください。 

 (E)匿名設定 

  →アンケートを匿名で行う場合にチェックします。 

※チェックすると、どの学生が回答した情報なのか確認できなくなりますのでご注意ください。 

(F)質問項目設定 次ページを参照してください。  

 

A 

B 

C 

D 

E 

F 
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④-1 質問項目の設定（選択式の質問） 

 

 

👇この設定ではこのようなアンケート画面が作成できます。 

 

 

 

 

アンケートの表示順を決めます。 

設問内容を入力してください。 

設問の表示色・サイズ等も変更できます。 

選択肢の設定に☑し、 

単一回答 or 複数、 

選択数を設定してください。 

※表示回答数は特に設定不要で

す。 

回答させる選択肢について表示

順と回答内容を入力します。 

※初期表示欄は特に設定不要で

す。 

選択肢が足りなくなったら行追

加で行を増やしてください。 

設定が完了したら「確定」を選択。 
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④-2 質問項目の設定（記述式の質問） 

 

 

👇この設定ではこのようなアンケート画面が作成できます。 

 

 

 

 

アンケートの表示順を決めます。 

設問内容を入力してください。 

設問の表示色・サイズ等も変更できます。 

入力欄を追加するに☑し、 

最大文字数を設定してください。 

※最大文字数の設定は半角文字の文

字数ですので、全角にした際の文字

数は半分となります！ 

表示行数と表示列数は最大文字数に

応じて設定してください。 

最大入力可能文字数は半角 10000

字です 

設定が完了したら「確定」を選択。 
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⑤質問項目の追加をする場合は、設定画面で「行追加」を選択してください。 

 

⑥質問項目の設定が終了しましたら、「プレビュー」から、アンケート画面 

 

 

⑦「保存」を選択してください。アンケートの設定が終了します。 
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⑧作成したアンケートはクラスプロファイルの「アンケート作成」から確認できます。 

 
※アンケート作成を行った時点での履修者が対象に含まれます。 

作成後に履修を行った学生はアンケートの対象には含まれておりませんのでご注意ください。 

 

２．学生がアンケートに回答する 

①アンケートを作成後、学生にアンケートを回答するよう周知してください。 

 ※K-SMAPYⅡ「掲示機能」等を利用してください。 

 

②学生が各自 K-SMAPYⅡにログインし、アンケートに回答。 

 ※下図は学生側の画面見本です。 
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※アンケート画面例 
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３．アンケート結果の確認 

①K-SMAPYⅡにログインし、授業名を選択した上で、「アンケート作成」を選択します。 

 作成したアンケートが表示されます。 
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②CSV 出力を選択すると、アンケート結果をデータでダウンロードできます。 

 

 

 

 

 

※CSV ファイルは１人の学生につき、１行の形式でデータがダウンロードできます。 
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③アンケート集計結果 

 集計をクリックすると、結果ボタンが表示されるので、クリックします。 

 

 

👇結果画面が表示されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上記は CSV のデータから設問部分を抜粋したものです。 

※アンケート集計で学生を回答した学生を特定することができませんので、回答した学生を特定する場合には②

の方法で行ってください。 

 

設問1 文学部 法学部 経済学部 神道文化学部 人間開発学部

あなたの学部を選択してください。 1 1 0 0 0

設問 設問内容 入力欄

設問2 第１回授業の感想を入力してください（全角100字以内）。 今後、予習復習をしっかりやって授業についていけるようにしたいと思います。

設問2 第１回授業の感想を入力してください（全角100字以内）。 Zoomの作業が難しかったです。授業内容は予習によって内容が理解できました。

集計結果は CSV でデータとしてダウ

ンロードできます。 
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４．アンケート作成例 

 

※K-SMAPYⅡのアンケート機能を活用した作成例となります。 
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クラスフォーラム機能 

１．クラスフォーラムの機能について 

①K-SMAPYⅡにログインし、授業名を選択した上で、「クラスフォーラム」を選択します。 

 

②「新規」を選択します。 

   

 

③学生へ連絡する事柄を入力してください。入力後は、「登録」を選択します。 
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④＜学生画面＞教員側で入力した内容は下図のように表示されます。 
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⑤学生からの返信に返信ができます。 

 

 

 

   スレッド表示見本 

 

 

 

 

表示は一覧・スレッド別に

切替できます！ 

員 
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２．注意事項 

 クラスフォーラムでのやりとりは全受講生に公開されます。 

 クラスフォーラムの回答文字数制限は半角 4000 字（全角 2000 字）です。 

 クラスフォーラムの投稿があった場合、通知機能はありません。定期的にクラスフォーラムをご確認いただ

く必要があります。 

 学生が作成した質問などで適切でないものなどは教員側で削除ができませんが、「この内容を非表示にする」

をクリックすると内容を非表示とすることが可能です。※元の内容に戻すことはできなくなります。 

 クラスフォーラムを使用する場合は学生に事前にルールなどの周知を行っていただかないとフォーラム内

が新規投稿であふれる可能性があります。 
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教員からの掲示（お知らせ）について 

教員が掲示配信したお知らせを学生が確認する際、K-SMAPYⅡログイン後のポータル画面のお知らせ一覧の「教員

からのお知らせ」で確認することができます。 

 

 

 
 

【掲示内容確認画面】 

  

 

 

 

 

 

「教員からのお知らせ」には、件名・教員

名・掲示配信日が表示され、件名をクリッ

クすると掲示内容が別画面にて開きます。 

また新着のお知らせは「NEW」の表示が

されます。 

 

件名をクリックすると、左図のような

画面が開き、掲示内容を確認すること

ができます。 

※課題提出で「掲示配信する」で設定

を行った場合もこちらの一覧に配信が

されます。 


